
  

                                                                                                                                                                                                              

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA 

N° Denominación del 
procedimiento   

Requisitos  DERECHO DE 
PAGO  

OBSERVACIONES 

01 Matrícula  
 
 

 Inicial 

 Copia del DNI del estudiante  

 Certificados de tamizaje de Hemoglobina  

 Copia de cartilla CRED (Matricula por primera 
vez) 

 Ficha de matrícula (Para traslados) 

 Certificados de estudio (Para traslados) 

 1 fotografía tamaño pasaporte 

 
 
 

s/.270.00  

 
 
 

Pagos en Tesorería  

  
 

 Primaria  

 Acta de nacimiento  

 Copia del DNI del estudiante 

 Ficha de matricula (para traslados) 

 Certificados de estudios (Para traslados) 

 Libreta de notas (Para traslados) 

  1 fotografía tamaño pasaporte 

 
s/.320.00 

 
 

Pagos en Tesorería  

  
 

 Secundaria  

 Acta de nacimiento  

 Copia del DNI del estudiante  

 Ficha de matrícula (Para traslados) 

 Certificado de estudios (Para traslados) 

 Constancia de Conducta (Para traslados) 

 Boleta de notas (Para traslados) 

 1 fotografía tamaño pasaporte 

 
s/.330.00 

 
 

Pagos en Tesorería  

     



  

                                                                                                                                                                                                              

02 Pensiones mensuales 

 Inicial  

 Primaria  

 Secundaria  

 S/.270.00 
s/.320.00 
s/.330.00 

 
Pagos en Tesorería  

03 Expedición de 
constancias de estudios  

 Inicial 

 Primaria 

 Secundaria 
 

 

 Solicitud dirigida a la dirección  

 Comprobante de pago  

 
s/.20.00 
s/.20.00 
s/.20.00 

 
Pagos en Tesorería  

04 Expedición de libretas 
de notas  

 Inicial 

 Primaria  

 Secundaria  

 
 

 Comprobante de pago  
 
 

 
s/.10.00 
s/.10.00 
s/.10.00 

 
Pagos en Tesorería 

05 Expedición de libreta de 
control  

 Inicial  

 Primaria  

 Secundaria  
 

 
 

 Comprobante de pago  

s/.20.00 
s/.20.00 
s/.20.00 

 
Pagos en Tesorería 

06 Retiros y traslados 
Inicial  
 
 
 
Primaria  
 
 

 Solicitud dirigida a la dirección 

 Constancia de vacante 

 Comprobante de pago 
 

 Solicitud dirigida a la dirección  

 Constancia de Vacante  

 Comprobante de pago  
 

 
s/.150.00 

 
 
 

s/.150.00 
 

 

 
Pagos en Tesorería 

 
 

Pagos en Tesorería 
 

 
Pagos en Tesorería 



  

                                                                                                                                                                                                              

Secundaria  
 
 
 
 

 

 Solicitud dirigida a la Dirección  

 Constancia de Vacante 

 Comprobante de pago  

     
s/.150.00 

07 Constancia de no 
adeudo 

 Inicial  

 Primaria  

 Secundaria  

 

 Solicitud dirigida a la dirección  

 Comprobante de pago  

s/.20.00 
s/.20.00 
s/.20.00 

 
Pagos en Tesorería  

08 Constancia de Conducta  

 Inicial 

 Primaria  

 Secundaria  
 

 

 Solicitud dirigida a la dirección  

 Comprobante de pago  

No corresponde 
s/.10.00 
s/.20.00 

 
Pagos en Tesorería  

09 Evaluaciones  

 Extemporáneas 
(Inicial, Primaria 
y  Secundaria) 

 Solicitud dirigida a la dirección  

 Comprobante de pago  

 
s/.30.00 

Pagos en Tesorería  
 

 
Huancayo, enero del 2026. 


